
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  : เทศบำลต ำบลหนองหญ้ำลำด อ ำเภอกันทรลักษ์ จังหวัดศรีสะเกษ 

กระทรวง :  - 
1. ชื่อกระบวนงำน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : ส านักปลัด  เทศบาลต าบลหนองหญ้าลาด 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น  

(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
     1. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  
     2. กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2545 
     3. ประกาศกระทรวงสาธารณสุขที่ 5/2538 เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ แก้ไขเพ่ิมเติมโดย
ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (ฉบับที่ 2) (ฉบับที่ 3) (ฉบับที่ 4) และ 
(ฉบับที่ 5)   
     4. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
     5. กฎกระทรวงก าหนดประเภทอาคารควบคุมการใช้ พ.ศ. 2552 
     6. พระราชบัญญัติผังเมือง พ.ศ. 2518 
     7. เทศบัญญัตเิทศบาลต าบลหนองหญ้าลาด ว่าด้วยควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2565 
     8. กฎหมายอื่นๆ ที่เก่ียวข้อง ... (ระบุตามกฎหมายที่เกี่ยวข้องกับกิจการการนั้นๆ)  
6. พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น  
7. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
8. ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถำนที่ใหบ้ริกำร ส านักปลัด เทศบาลต าบลหนองหญ้าลาด อ าเภอกันทรลักษ์ จังหวัดศรีสะเกษ 
                 รหัสไปรษณีย์ 33110 โทร.0-4596-9765  
         ระยะเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.00-16.30 น.           
                       (มีพักเที่ยง ) (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการก าหนด) 

 
E-service One Stop Service 

ช่องทำง ส่วนงำนที่รับผิดชอบ สถำนที่ตั้ง ส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

- - เทศบาลต าบลหนองหญ้าลาด     
บ้านกระบี่ หมู่ที่ 5 ต.หนองหญ้าลาด 
อ.กันทรลักษ์ จ.ศรีสะเกษ 33110 

ส านักปลัด 

 
 
 



9. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  30 วัน  

10. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
     1. หลักเกณฑ์ วิธีกำร 
         ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามที่ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขตท้องถิ่นนั้น) 
ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่
กฎหมายก าหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อก าหนดของท้องถิ่น ณ  ส านักปลัด ที่
รับผิดชอบ  
      2. เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ (ตำมที่ระบุไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 
          (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน  
    (2) แนบส าเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขอ
อนุญาต 
          (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์  
    (4) ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น (ประกาศใช้เทศบัญญัติเทศบาลต าบลหนองหญ้าลาด เรื่อง ว่าด้วย
ควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
11. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ  

ที ่ ประเภท
ขั้นตอน 

รำยละเอียดของข้ันตอนกำร
บริกำร 

ระยะเวลำ ส่วนงำน/
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอรับ
ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ (แต่ละประเภท
ของกิจการ)  พร้อมหลักฐานที่
ท้องถิ่นก าหนด 

15 นาท ี
 

ส านักปลดั 
เทศบาล 

ต าบลหนองหญา้ลาด 

 

2) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

    เ จ้ าหน้ าที่ ต รวจสอบความ
ถู กต้ อ งขอ งค า ขอ  และความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที 
    ก ร ณี ไ ม่ ถู ก ต้ อ ง /ค ร บ ถ้ ว น 
เจ้าหน้าที่แจ้ งต่อผู้ ยื่นค าขอให้
แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือด าเนินการ หาก
ไม่สามารถด าเนินการได้ในขณะนั้น 
ให้จัดท าบันทึกความบกพร่องและ
รายการเอกสารหรือหลักฐานยื่น
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลง
นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

1 ชั่วโมง 
 

 หากผู้ ขอ ใบอนุญาตไม่
แ ก้ ไ ข ค า ข อห รื อ ไ ม่ ส่ ง
เ อ ก ส า ร เ พ่ิ ม เ ติ ม ใ ห้
ครบถ้วน ตามที่ก าหนดใน
แบบบันทึกความบกพร่อง
ให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนค าขอ
และเอกสาร พร้อมแจ้ง
เป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการ
คืนด้วย และแจ้งสิทธิใน
การอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครอง พ.ศ. 2539) 



ที ่ ประเภท
ขั้นตอน 

รำยละเอียดของข้ันตอนกำร
บริกำร 

ระยะเวลำ ส่วนงำน/
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลักษณะ 
    กรณถีูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน
สุขลักษณะ เสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
     กรณไีม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะ แนะน าให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 
 

15 - 20 
วัน 

 กฎหมายก าหนดภายใน 
30 วัน นับแต่วันที่เอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วน (ตาม 
พ.ร .บ . การสาธารณสุข 
พ.ศ . 2535 มาตรา 56 
และ  พ .ร .บ . วิ ธี ป ฏิ บั ติ
ร า ช ก า ร ท า ง ป ก ค ร อ ง 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557) 
 

4) การแจ้งผล 
การพิจารณา 
 

    การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/
ค าสั่งไม่อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่   
ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่
ท้องถิ่นก าหนด หากพ้นก าหนดถือ
ว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้น
แต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไม่อนุญาต 
แจ้งค าสั่งไม่ออกใบอนุญาต
ประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ (ในแต่ละประเภทกิจการ) 
แก่ผู้ขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้ง
สิทธิในการอุทธรณ์ 

1 - 5 วัน 
 

 ในกรณีที่ เ จ้ าพนั ก ง าน
ท้ อ ง ถิ่ น  ไ ม่ อ า จ อ อ ก
ใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมี
ค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 
30 วัน นับแต่วันที่เอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วน ให้
แจ้งการขยายเวลาให้ผู้ขอ
อนุญาตทราบทุก 7 วัน 
จนกว่าจะพิจารณาแล้ว
เสร็จ  พร้อมส า เนาแจ้ ง
ส านัก ก.พ.ร. ทราบ) 

5) - 
 

-ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่ง
อนุญาต) 
-ผู้ขออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียม
ตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่น
ก าหนด (ตามประเภทกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพที่มีข้อก าหนด
ของท้องถิ่น) พร้อมรับใบอนุญาต  

1 - 5 วัน 
 

ส านักปลัดเทศบาล 
ต าบลหนองหญ้า

ลาด 

ก ร ณี ไ ม่ ช า ร ะ ต า ม
ร ะ ย ะ เ ว ล า ที่ ก า ห น ด 
จะต้องเสียค่าปรับเพ่ิมขึ้น
อีกร้อยละ 20 ของจ านวน
เงนิที่ค้างช าระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   15 - 30 วัน 
 
 
 



12. งำนบริกำรนี้ ผ่ำนกำรด ำเนนิกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

13. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ (พร้อมระบุจ านวนเอกสารที่ต้องมายื่น) 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำน
ภำครัฐ ผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ าตัวประชาชน - 1 1 ฉบับ - 
2) ส าเนาทะเบียนบ้าน - 1 1 ฉบับ - 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม (พร้อมระบุจ านวนเอกสารที่ต้องมายื่น) 

ที ่ รำยกำรเอกสำร 
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้

ออก
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำ
ร 

หมำยเหตุ 

1) ส าเนาเอกสารสิทธ์ิ หรือสญัญาเช่า หรือสิทธิอ่ืนใด 
ตามกฎหมายในการใช้ประโยชน์สถานท่ีที่ใช้
ประกอบกิจการในแต่ละประเภทกิจการ 

-  1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นก าหนด) 

2) หลักฐานการอนญุาตตามกฎหมายว่าด้วยการ
ควบคุมอาคารที่แสดงว่าอาคารดังกล่าวสามารถใช้
ประกอบกิจการตามที่ขออนุญาตได้ 

-  1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นก าหนด) 

3) ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องในแต่
ละประเภทกิจการ เช่นใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. 
โรงงาน พ.ศ. 2535  พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 
2522 พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 2547 พ.ร.บ. การ
เดินเรือในน่านน้ าไทย พ.ศ. 2546 เป็นต้น 

-  1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นก าหนด) 

4) เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการที่กฎหมาย
ก าหนดให้มีการประเมินผลกระทบ เช่น รายงาน
การวิเคราะหผ์ลกระทบสิ่งแวดล้อม (EIA) รายงาน
การประเมินผลกระทบต่อสุขภาพ (HIA) 

-  1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นก าหนด) 

5) ผลการตรวจวัดคณุภาพดา้นสิ่งแวดล้อม (ในแต่ละ
ประเภทกิจการที่ก าหนด) 

-  1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นก าหนด) 

6) ใบรับรองแพทย์และหลักฐานแสดงว่าผ่านการ
อบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร (กรณียื่นขออนุญาต
กิจการที่เกี่ยวข้องกับอาหาร) 

-  0 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นก าหนด) 

 
 
 
 
 



14.ค่ำธรรมเนียม 
ค่ำธรรมเนียมบัญชีค่ำธรรมเนียมกำรออกใบอนุญำต 

ท้ำยเทศบัญญัติเทศบำลต ำบลหนองหญ้ำลำด ว่ำด้วยควบคุมกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ พ.ศ. 2565 

กลุ่ม ประเภทของกิจกำร 
อัตรำค่ำธรรมเนียม 

ต่อปี (บำท) 

1 กิจการที่เกี่ยวกับสัตว์เลี้ยง  

 (๑) การเพาะพันธุ์ เลี้ยง และการอนุบาลสัตว์ทุกชนิด 

     ๑.๑) การเพาะพันธุ์สัตว์ 

            ๑.๑.๑ การเพาะพันธุ์ปลา กบ ปู และสัตว์น้ าต่าง ๆ 

            ๑.๑.๒ การเพาะพันธุ์หนู จิ้งหรีด และแมลงต่าง ๆ 

     ๑.๒) การเลี้ยงสัตว์ 

            1.2.1 การเลี้ยง ม้า โค กระบือ    

                     ก. เกิน 10 – 20 ตัว  

                     ข. ตั้งแต่ ๒๑ – ๕๐ ตัว    

                     ค. ตั้งแต่ ๕๑ ตัวขึ้นไป    

                     ง. ตั้งแต่ ๑๐๑ ตัวขึ้นไป    

           1.2.2 การเลี้ยงสุกร แพะ แกะ    

                    ก. ตั้งแต่ 6 – ๒๐ ตัว    

                    ข. ตั้งแต่ ๒๑ – ๕๐ ตัว    

                    ค. ตั้งแต่ ๕๑ ตัวขึ้นไป    

           1.2.3 การเลี้ยงห่าน เป็ด ไก่ นก   

                    ก. รวมกันตั้งแต่ 20 – 100 ตัว   

                    ข. รวมกันตั้งแต่ 101 – 300 ตัว  300 

                    ค. รวมกันตั้งแต่ 300 ตัวขึ้นไป  800 

            1.2.4 การเลี้ยงสุนัข แมว  

                     ก. ตั้งแต่ 21 ตัวขึ้นไป  

            1.2.5 การเลี้ยงสัตว์เพ่ือรีดเอานม   

  

 

200 

200 

 

 

200 

300 

400 

500 

 

200 

300 

500 

 

200 

300 

500 

 

300 

 



                     ก. ไม่เกิน 50 ตัว   

                     ข. เกินกว่า 50 ตัว  

๑.๓) การอนุบาลสัตว์ 

       ๑.๓.๑ การอนุบาลสัตว์บก ตั้งแต่ 20 ตัวขึ้นไป 

       ๑.๓.๒ การอนุบาลสัตว์น้ า ตั้งแต่ 100 ตัวขึ้นไป 

300 

500 

 

300 

300 

 (๒) การประกอบกิจการเลี้ยง รวบรวมสัตว์ หรือธุรกิจอื่นใดอันมี
ลักษณะท านองเดียวกัน เพ่ือให้ประชาชนเข้าชมหรือเพ่ือประโยชน์ของ
กิจการนั้น ทั้งนี้ ไม่ว่าจะมีการเรียกเก็บค่าดูหรือค่าบริการในทางตรง 
หรือทางอ้อม หรือไม่ก็ตาม 

 1,000 

 

กลุ่ม ประเภทของกิจกำร 
อัตรำค่ำธรรมเนียม 

ต่อปี (บำท) 

2 กิจการที่เกี่ยวกับสัตว์และผลิตภัณฑ์  

 (๑) การฆ่า หรือช าแหละสัตว์ ยกเว้นในสถานที่จ าหน่ายอาหาร เร่ขาย หรือขายในตลาด 

     ๑.๑) การฆ่าสัตว์ขนาดใหญ่ ได้แก่ โค กระบือ สุกร 

            ๑.๑.๑ จ านวนตัว  1  ตัว  

            ๑.๑.๒ จ านวน  2  ตัวขึ้นไป 

     ๑.๒) การฆ่าสัตว์ขนาดเล็ก ได้แก่ ไก่ เป็ด ห่าน ปลา 

            ๑.๒.๑ จ านวน 20 ตัว 

            ๑.๒.๒ จ านวน 21 ตัวขึ้นไป 

     ๑.๓) การช าแหละสัตว์ขนาดใหญ่ ได้แก่ โค กระบือ สุกร 

            ๑.๓.๑ จ านวน  1  ตัว 

            ๑.๓.๒ จ านวน  2  ตัวขึ้นไป 

     ๑.๔) การช าแหละสัตว์ขนาดเล็ก ได้แก่ เป็ด ห่าน ปลา 

            ๑.๔.๑ จ านวน  20 ตัว 

            ๑.๔.๒ จ านวน  21 ตัวขึ้นไป 

 

 

100 

200 

 

200 

300 

 

50 

100 

 

20 

50 

 ๒) การหมัก ฟอก ตาก หรือสะสมหนังสัตว์ ขนสัตว์  200 



 (๓) การสะสมเขา กระดูก หรือชิ้นส่วนสัตว์ที่ยังมิได้แปรรูป 200 

 (๔) การเค่ียวหนัง เอ็น หรือไขสัตว์ 200 

 (๕) การผลิตสิ่งของเครื่องใช้หรือผลิตภัณฑ์อ่ืน ๆ จากเปลือก กระดอง กระดูกเขา หนัง ขน
สัตว์หรือส่วนอื่น ๆ ของสัตว์ด้วยการต้ม นึ่ง ตาก เผาหรือกรรมวิธีใด ๆ ซึ่งมิใช่เพื่อเป็นอาหาร 

500 

 (๖) การผลิต โม่ ป่น บด ผสม บรรจุ สะสม หรือกระท าอ่ืนใดต่อสัตว์หรือพืชหรือส่วนหนึ่งส่วน
ใดของสัตว์หรือพืชเพ่ือเป็นอาหารสัตว์หรือส่วนประกอบของอาหารสัตว์ 

300 

 (๗) การผลิต แปรรูป สะสม หรือล้างครั่ง  300 

3 กิจการที่เกี่ยวกับอาหาร เครื่องดื่ม น้ าดื่ม ยกเว้นในสถานที่จ าหน่ายอาหารการเร่ขาย การขาย
ในตลาด และการผลิตเพ่ือบริโภคในครัวเรือน 

 

 (๑) การผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุ น้ าพริกแกง น้ าพริกปรุงส าเร็จ เต้าเจี้ยว ซีอ๊ิว น้ าจิ้ม หรือ
ซอสปรุงรสชนิดต่าง ๆ  

500 

 (๒) การผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุ อาหารหมัก ดอง จากสัตว์ ได้แก่ ปลาร้า ปลาเจ่า กุ้งเจ่า 
ปลาส้ม ปลาจ่อม แหนม หม่ า ไส้กรอก กะปิ น้ าปลา หอยดอง น้ าเคย น้ าบูดู ไตปลา           
หรือผลิตภัณฑ์อ่ืน ๆ ที่คล้ายคลึงกัน 

500 

 (๓) การผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุ อาหารหมัก ดอง แช่อ่ิม จากผัก ผลไม้หรือพืชอย่างอ่ืน  500 

 (๔) การผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุ อาหารจากพืชหรือสัตว์โดยการตาก บด นึ่ง ต้ม ตุ๋น เคี่ยว 
กวน ฉาบ ทอด อบ รมควัน ปิ้ง ย่าง เผา หรือวิธีอ่ืนใด  

500 

 ๕) การผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุลูกชิ้น  300 

 (๖) การผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุ เส้นหมี่ ขนมจีน ก๋วยเตี๋ยว เต้าฮวย เต้าหู้ วุ้นเส้น เกี้ยมอ๋ี 
เนื้อสัตว์เทียม หรือผลิตภัณฑ์อ่ืน ๆ ที่คล้ายคลึงกัน 

300 

    

 

กลุ่ม ประเภทของกิจกำร 
อัตรำค่ำธรรมเนียม 

ต่อปี (บำท) 

 ๗) การผลิตบะหมี่ มักกะโรนี สปาเกตตี้ พาสตา หรือผลิตภัณฑ์อ่ืน ๆ ที่คล้ายคลึงกัน 

(๘) การผลิต ขนมปังสด ขนมปังแห้ง จันอับ ขนมเปี๊ยะ ขนมอบอ่ืน ๆ  

(๙) การผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุ น้ านม หรือผลิตภัณฑ์จากน้ านมสัตว์  

(๑๐) การผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุ เนย เนยเทียม เนยผสม ผลิตภัณฑ์เนย ผลิตภัณฑ์เนย
เทียม และผลิตภัณฑ์เนยผสม  

300 

300 

300 

200 



(๑๑) การผลิตไอศกรีม  

(๑๒) การค่ัว สะสม หรือแบ่งบรรจุกาแฟ 

(๑๓) การผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุ ใบชาแห้ง ชาผง หรือเครื่องดื่มชนิดผงอื่น ๆ  

(๑๔) การผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุ เอททิลแอลกอฮอล์ สุรา เบียร์ ไวน์ น้ าส้ม สายชู ข้าว
หมาก น้ าตาลเมา  

(๑๕) การผลิตน้ ากลั่น น้ าบริโภค น้ าดื่มจากเครื่องจ าหน่ายอัตโนมัติ  

(๑๖) การผลิต สะสม แบ่งบรรจุ หรือขนส่งน้ าแข็ง  

(๑๗) การผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุ น้ าอัดลม น้ าหวาน น้ าโซดา น้ าจากพืช ผัก ผลไม้ 
เครื่องดื่มชนิดต่าง ๆ บรรจุกระป๋อง ขวดหรือภาชนะอ่ืนใด  

(๑๘) การผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุ อาหารบรรจุกระป๋อง ขวด หรือภาชนะอ่ืนใด  

(๑๙) การผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุ ผงชูรส หรือสารปรุงแต่งอาหาร  

(๒๐) การผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุ น้ าตาล น้ าเชื่อม 

(๒๑) การผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุแบะแซ  

(๒๒) การแกะ ตัดแต่ง ล้างสัตว์น้ า ที่ไม่ใช่เป็นส่วนหนึ่งของกิจการห้องเย็น  

(๒๓) การประกอบกิจการห้องเย็นแช่แข็งอาหาร  

(๒๔) การเก็บ การถนอมอาหารด้วยเครื่องจักร 

 

200 

200 

200 

200 

 

300 

200 

200 

 

200 

200 

200 

200 

200 

300 

300 

4 กิจการที่เกี่ยวกับยา เวชภัณฑ์ อุปกรณ์การแพทย์ เครื่องส าอาง ผลิตภัณฑ์ท าความสะอาด  

 (๑) การผลิต โม่ บด ผสม หรือบรรจุยา  

(๒) การผลิต บรรจุยาสีฟัน แชมพู ผ้าเย็น กระดาษเย็น เครื่องส าอาง รวมทั้งสบู่ที่ใช้กับร่างกาย  

(๓) การผลิต บรรจุส าลี ผลิตภัณฑ์จากส าลี  

(๔) การผลิตผ้าพันแผล ผ้าปิดแผล ผ้าอนามัย ผ้าอ้อมส าเร็จรูป  

(๕) การผลิตผงซักฟอก สบู่ น้ ายาท าความสะอาด หรือผลิตภัณฑ์ท าความสะอาดต่าง ๆ  

500 

500 

500 

500 

500 

5 กิจการที่เกี่ยวกับการเกษตร  

 (๑) การผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุน้ ามันจากพืช 

(๒) การล้าง อบ รม หรือสะสมยางดิบ  

300 

500 



(๓) การผลิต หรือแบ่งบรรจุแป้งมันส าปะหลัง แป้งสาคู แป้งจากพืช หรือแป้งอ่ืน ๆ ในท านอง
เดียวกัน  

(๔) การสีข้าว นวดข้าวด้วยเครื่องจักร หรือแบ่งบรรจุข้าวด้วยวิธีใด ๆ ก็ตาม  

(๕) การผลิตยาสูบ  

 

500 

 

200 

200 

กลุ่ม ประเภทของกิจกำร 
อัตรำค่ำธรรมเนียม 

ต่อปี (บำท) 

 

(๖) การขัด กะเทาะ หรือบดเมล็ดพืช  

(๗) การผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุปุ๋ยหรือวัสดุที่น้ าไปผลิตปุ๋ย  

(๘) การผลิตเส้นใยจากพืช  

(๙) การตาก สะสม ขนถ่ายผลิตผลของมันส าปะหลัง ข้าวเปลือก อ้อย ข้าวโพด 

200 

300 

200 

300 

6 กิจการที่เกี่ยวกับโลหะหรือแร่  

 

(๑) การผลิตภาชนะ เครื่องประดับ เครื่องมือ อุปกรณ์ หรือเครื่องใช้ต่าง ๆ 

ด้วยโลหะหรือแร่  

(๒) การถลุงแร่ การหลอม หรือหล่อโลหะทุกชนิด ยกเว้นกิจการที่ได้รับใบอนุญาตใน ๖ (๑)  

(๓) การกลึง เจาะ เชื่อม ตี ตัด ประสาน รีด หรืออัดโลหะด้วยเครื่องจักร หรือก๊าซ หรือไฟฟ้า 
ยกเว้นกิจการที่ได้รับใบอนุญาตใน ๖ (๑)  

(๔) การเคลือบ ชุบโลหะด้วยตะก่ัว สังกะสี ดีบุก โครเมียม นิกเกิล หรือโลหะอ่ืนใด ยกเว้น
กิจการที่ได้รับใบอนุญาตใน ๖ (๑)  

(๕) การขัด ล้างโลหะด้วยเครื่องจักร หรือสารเคมี ยกเว้นกิจการที่ได้รับใบอนุญาตใน ๖ (๑)  

(๖) การท าเหมืองแร่ สะสม แยก คัดเลือก หรือล้างแร่ 

500 

 

500 

300 

 

300 

 

300 

300 

7 กิจการที่เกี่ยวกับยานยนต์ เครื่องจักรหรือเครื่องกล  

 

(๑) การต่อ ประกอบ เคาะ ปะผุ พ่นสี หรือพ่นสารกันสนิมยานยนต์  

(๒) การผลิตยานยนต์ เครื่องจักร หรือเครื่องกล  

(๓) การซ่อม การปรับแต่งเครื่องยนต์ เครื่องจักร เครื่องกล ระบบไฟฟ้า ระบบปรับอากาศ 
หรอือุปกรณ์ท่ีเป็นส่วนประกอบของยานยนต์ เครื่องจักร หรือเครื่องกล 

300 

300 

300 

 

500 



(๔) การประกอบธุรกิจเกี่ยวกับยานยนต์ เครื่องจักรหรือเครื่องกล ซึ่งมีไว้บริการหรือจ าหน่าย 
และในการประกอบธุรกิจนั้นมีการซ่อมหรือปรับปรุงยานยนต์เครื่องจักรหรือเครื่องกล
ดังกล่าวด้วย 

(๕) การล้าง ขัดสี เคลือบสี หรืออัดฉีดยานยนต์  

(๖) การผลิต สะสม จ าหน่าย ซ่อม หรืออัดแบตเตอรี่  

(๗) การจ าหน่าย ซ่อม ปะ เชื่อมยางยานยนต์ หรือตั้งศูนย์ถ่วงล้อ  

(๘) การผลิต ซ่อม ประกอบ หรืออัดผ้าเบรก ผ้าคลัตซ์  

(๙) การสะสม การซ่อมเครื่องกล เครื่องจักรเก่าหรืออุปกรณ์ท่ีเป็นส่วนประกอบของยานยนต์ 
เครื่องจักร หรือเครื่องกลเก่า 

 

 

300 

200 

100 

100 

200 

 

8 กิจการที่เกี่ยวกับไม้หรือกระดาษ  

 

(๑) การผลิตไม้ขีดไฟ  

(๒) การเลื่อย ซอย ขัด ไส เจาะ ขุดร่อง ท าคิ้ว หรือตัดไม้ด้วยเครื่องจักร  

(๓) การผลิต พ่น ทาสารเคลือบเงา หรือสี แต่งส าเร็จสิ่งของเครื่องใช้หรือผลิตภัณฑ์จากไม้ 
หวาย ชานอ้อย 

(๔) การอบไม้ 

500 

200 

200 

 

200 

 

กลุ่ม ประเภทของกิจกำร 
อัตรำค่ำธรรมเนียม 

ต่อปี (บำท) 

 

(๕) การผลิต สะสม แบ่งบรรจุธูป  

(๖) การผลิตสิ่งของ เครื่องใช้ เครื่องเขียน หรือผลิตภัณฑ์อ่ืนใดด้วยกระดาษ  

(๗) การผลิตกระดาษชนิดต่าง ๆ 

(๘) การเผาถ่าน หรือสะสมถ่าน 

200 

200 

200 

100 

9 กิจการที่เกี่ยวกับการบริการ  

 

(๑) การประกอบกิจการสปาเพ่ือสุขภาพ เว้นแต่เป็นการให้บริการในสถานพยาบาลตาม
กฎหมายว่าด้วยสถานพยาบาล หรือในสถานประกอบประกอบการเพ่ือสุขภาพตามกฎหมายว่า
ด้วยสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ 

(๒) การประกอบกิจการอาบ อบ นวด  

500 

 

 

500 



(๓) การประกอบกิจการนวดเพ่ือสุขภาพ เว้นแต่เป็นการให้บริการในสถานพยาบาลตาม
กฎหมายว่าด้วยสถานพยาบาล หรือในสถานประกอบประกอบการเพ่ือสุขภาพตามกฎหมายว่า
ด้วยสถานประกอบการเพ่ือสุขภาพ  

(๔) การประกอบกิจการสถานที่อาบน้ า อบไอน้ า อบสมุนไพร เว้นแต่เป็นการให้บริการที่ใน
สถานพยาบาลตามกฎหมายว่าด้วยสถานพยาบาล หรือในสถานประกอบประกอบการเพ่ือ
สุขภาพตามกฎหมายว่าด้วยสถานประกอบการเพ่ือสุขภาพ 

(๕) การประกอบกิจการโรงแรม สถานที่พักที่มิใช่โรงแรมที่จัดไว้เพ่ือให้บริการพักชั่วคราว
ส าหรับคนเดินทางหรือบุคคลอ่ืนใดโดยมีค่าตอบแทน หรือกิจการอ่ืนในท านองเดียวกัน 

(๖) การประกอบกิจการหอพัก อาคารชุดให้เช่า ห้องเช่า หรือห้องแบ่งเช่าหรือกิจการอ่ืนใน
ท านองเดียวกัน 

(๗) การประกอบกิจการโรงมหรสพ  

(๘) การจัดให้มีมหรสพ การแสดงดนตรี เต้นร า ร าวง รองแง็ง ดิสโกเธคคาราโอเกะหรือตู้เพลง 
หรือการแสดงอ่ืน ๆ ในท านองเดียวกัน  

(๙) การประกอบกิจการสระว่ายน้ า หรือกิจการอื่น ๆ ในท านองเดียวกัน เว้นแต่เป็นการ
ให้บริการที่ได้รับใบอนุญาตใน ๙ (๑)  

(๑๐) การประกอบกิจการการเล่นสเก็ตหรือโรลเลอร์เบลด หรือการเล่นอื่นๆในท านองเดียวกัน  

(๑๑) การประกอบกิจการเสริมสวย หรือแต่งผม เว้นแต่กิจการที่อยู่ในบังคับตามกฎหมาย     
ว่าด้วยการประกอบวิชาชีพเวชกรรม หรือในสถานประกอบประกอบการเพ่ือสุขภาพตาม
กฎหมายว่าด้วยสถานประกอบการเพ่ือสุขภาพ 

(๑๒) การประกอบกิจการสถานที่ออกก าลังกาย 

(๑๓) การประกอบกิจการให้บริการควบคุมน้ าหนัก 

(๑๔) การประกอบกิจการสวนสนุก โบว์ลิ่ง หรือตู้เกม 

(๑๕) การประกอบกิจการให้บริการคอมพิวเตอร์  

(๑๖) การประกอบกิจการสนามกอล์ฟ หรือสนามฝึกซ้อมกอล์ฟ  

(๑๗) การประกอบกิจการห้องปฏิบัติการทางการแพทย์ การสาธารณสุขวิทยาศาสตร์หรือ
สิ่งแวดล้อม 

300 

 

 

300 

 

 

500 

 

200 

 

500 

500 

 

300 

 
500 

200 

 

 

300 

300 

500 

300 

1000 

500 

 
 



กลุ่ม ประเภทของกิจกำร 
อัตรำค่ำธรรมเนียม 

ต่อปี (บำท) 

 

(๑๘) การประกอบกิจการสักผิวหนัง หรือเจาะส่วนหนึ่งส่วนใดของร่างกาย  

(๑๙) การประกอบกิจการให้บริการเลี้ยงและดูแลเด็กที่บ้านของผู้รับบริการ  

(๒๐) การประกอบกิจการให้บริการดูแลผู้สูงอายุที่บ้านของผู้รับบริการ  

(๒๑) การประกอบกิจการให้บริการสปา อาบน้ า ตัดขน รับเลี้ยงหรือรับฝากสัตว์ชั่วคราว 

300 

300 

300 

200 

10 กิจการที่เกี่ยวกับสิ่งทอ  

 

(๑) การปั่นด้าย กรอด้าย ทอผ้าด้วยเครื่องจักร หรือทอผ้าด้วยกี่กระตุก 

(๒) การสะสมปอ ป่าน ฝ้าย นุ่น หรือใยสังเคราะห์  

(๓) การปั่นฝ้าย นุ่น ใยสังเคราะห์ด้วยเครื่องจักร  

(๔) การทอเสื่อ กระสอบ พรม หรือสิ่งทออ่ืน ๆ ด้วยเครื่องจักร 

(๕) การเย็บ ปักผ้า หรือสิ่งทออ่ืน ๆ ด้วยเครื่องจักร  

(๖) การพิมพ์ผ้า และสิ่งทออ่ืน ๆ  

(๗) การซัก อบ รีด หรืออัดกลีบผ้าด้วยเครื่องจักร  

(๘) การย้อม ฟอก กัดสีผ้าหรือสิ่งทออ่ืน ๆ 

200 

200 

200 

200 

200 

200 

200 

200 

11 กิจการที่เกี่ยวกับหิน ดิน ทราย ซีเมนต์ หรือวัตถุที่คล้ายคลึง  

 

(๑) การผลิตภาชนะดินเผาหรือผลิตภัณฑ์ดินเผา  

(๒) การระเบิด โม่ บด หรือย่อยหิน ด้วยเครื่องจักร  

(๓) การผลิตสิ่งของ เครื่องใช้หรือผลิตภัณฑ์อ่ืน ๆ ด้วยซีเมนต์ หรือวัตถุที่คล้ายคลึง  

(๔) การสะสม ผสมซีเมนต์ หิน ดิน ทราย วัสดุก่อสร้างรวมทั้งการขุด ตัก ดูด โม่ บด หรือย่อย 
ด้วยเครื่องจักร ยกเว้นกิจการที่ได้รับใบอนุญาตใน ๑๑ (๒)  

(๕) การเจียระไนเพชร พลอย หิน หรือกระจก หรือวัตถุท่ีคล้ายคลึง  

(๖) การเลื่อย ตัด หรือประดิษฐ์หินเป็นสิ่งของ เครื่องใช้ หรือผลิตภัณฑ์ต่าง ๆ 

(๗) การผลิตชอล์ก ปูนปาสเตอร์ ปูนขาว ดินสอพอง หรือเผาหินปูน  

(๘) การผลิตผลิตภัณฑ์ต่าง ๆ ที่มีแร่ใยหินเป็นส่วนประกอบหรือส่วนผสม  

(๙) การผลิต ตัด บดกระจกหรือผลิตภัณฑ์แก้ว 

(๑๐) การผลิตกระดาษทราย หรือผ้าทราย  

500 

1,000 

500 

500 

 

300 

300 

200 

200 

300 



(๑๑) การผลิตใยแก้ว หรือผลิตภัณฑ์จากใยแก้ว  

(๑๒) การล้าง การขัดด้วยการพ่นทรายลงบนพ้ืนผิวกระจก แก้ว หิน หรือวัตถุ อื่นใด ยกเว้น
กิจการที่ได้รับใบอนุญาตใน ๖ (๕) 

300 

200 

200 

12 กิจการที่เกี่ยวกับปิโตรเลียม ปิโตรเคมี ถ่านหิน ถ่านโค้ก และสารเคมีต่าง ๆ  

 

(๑) การผลิต สะสม บรรจุ หรือขนส่งกรด ด่าง สารออกซิไดส์ หรือสารตัวท าละลาย 

(๒) การผลิต สะสม บรรจุ หรือขนส่งก๊าซ  

(๓) การผลิต สะสม กลั่น หรือขนส่งปิโตรเลียมหรือผลิตภัณฑ์ปิโตรเลียม 

(๔) การผลิต สะสม หรือขนส่งถ่านหิน หรือถ่านโค้ก 

 

300 

500 

1,000 

500 

 

กลุ่ม ประเภทของกิจกำร 
อัตรำค่ำธรรมเนียม 

ต่อปี (บำท) 

 

(๕) การพ่นสี ยกเว้นกิจการที่ได้รับใบอนุญาตใน ๗ (๑)  

(๖) การผลิตสิ่งของเครื่องใช้หรือผลิตภัณฑ์ด้วยยางเทียม พลาสติก เซลลูลอยด์เบเกอร์ไลท์ 
หรือวัตถุที่คล้ายคลึง 

(๗) การโม่ สะสม หรือบดชัน  

(๘) การผลิตสีหรือน้ ามันผสมสี  

(๙) การผลิต ล้างฟิล์มรูปถ่ายหรือฟิล์มภาพยนตร์  

(๑๐) การเคลือบ ชุบวัตถุด้วยพลาสติก เซลลูลอยด์ เบเกอร์ไลท์ หรือวัตถุที่คล้ายคลึง 

(๑๑) การผลิตพลาสติก เซลลูลอยด์ เบเกอร์ไลท์ หรือวัตถุท่ีคล้ายคลึง  

(๑๒) การผลิต หรือบรรจุสารเคมีดับเพลิง  

(๑๓) การผลิตน้ าแข็งแห้ง  

(๑๔) การผลิต สะสม ขนส่งดอกไม้เพลิงหรือสารเคมีอันเป็นส่วนประกอบในการผลิตดอกไม้
เพลิง 

(๑๕) การผลิตแชลแล็ค หรือสารเคลือบเงา 

(๑๖) การผลิต สะสม บรรจุ ขนส่งสารก าจัดศัตรูพืชหรือพาหะน าโรค  

(๑๗) การผลิต สะสม หรือบรรจุกาว 

300 

300 

 

300 

200 

100 

200 

200 

300 

300 

500 

 

300 

300 

200 



13 กิจการอ่ืน ๆ  

 

(๑) การพิมพ์หนังสือหรือสิ่งพิมพ์อ่ืนที่มีลักษณะเดียวกันด้วยเครื่องจักร 

(๒) การผลิต ซ่อมเครื่องอิเล็กทรอนิกส์ เครื่องไฟฟ้า อุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์หรืออุปกรณ์ไฟฟ้า  

(๓) การผลิตเทียน หรือเทียนไข หรือวัตถุที่คล้ายคลึง  

(๔) การพิมพ์แบบ พิมพ์เขียว หรือถ่ายเอกสาร  

(๕) การสะสมวัตถุหรือสิ่งของที่ช ารุด ใช้แล้วหรือเหลือใช้  

(๖) การประกอบกิจการโกดังสินค้า  

(๗) การล้างขวด ภาชนะหรือบรรจุภัณฑ์ที่ใช้แล้วเพ่ือน าไปใช้ใหม่หรือแปรสภาพเป็นผลิตภัณฑ์
ใหม่  

(๘) การพิมพ์ เขียน พ่นสี หรือวิธีอ่ืนใดลงบนวัตถุที่มิใช่สิ่งทอ  

(๙) การประกอบกิจการท่าเทียบเรือประมง สะพานปลา หรือแพปลา  

(๑๐) การบรรจุหีบห่อสินค้าโดยใช้เครื่องจักร  

(๑๑) การให้บริการควบคุมป้องกันและก าจัดแมลง หรือสัตว์พาหะน าโรค  

(๑๒) การผลิตสิ่งของ เครื่องใช้ หรือผลิตภัณฑ์จากยาง  

(๑๓) การผลิต สะสม หรือขนส่งไบโอดีเซลและเอทานอล 

200 

200 

100 

100 

100 

1,000 

200 

 

300 

500 

300 

300 

200 

300 

14. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เทศบาลต าบลหนองหญ้าลาด 
หมายเหตุ (ส านักปลัด เทศบาลต าบลหนองหญ้าลาด  โทร. 0-4596-9765 ) 
www.nongyalad-local.go.th 
Facebook : เทศบาลต าบลหนองหญ้าลาด @nongyalad.ssk 

15. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  (ตัวอย่ำง) 

1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
(เอกสาร/แบบฟอร์ม ให้เป็นไปตามข้อก าหนดของถิ่น) 

2) แบบ นส.3/1 หนังสือแจ้งความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ต้องน ามายื่นเพิ่มเติม ตามมาตรา 8 
แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 ซึ่งต้องจัดท า
หนังสือแจ้งภายในวันที่มายื่นค าขอใบอนุญาตหรือขอต่อใบอนุญาต 
 
 
 
 
 

http://www.nongyalad-local.go.th/


เอกสำรหมำยเลข 1 
แบบค ำขอรับใบอนุญำต/ต่ออำยุใบอนุญำต 

ประกอบกิจการ .......................................................................... 
 

   
       เขียนที่ …………………………………….. 
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ปรากฏตาม..................................................................................................................... ...................................... 
อยู่บ้านเลขท่ี ………..……. หมู่ที่ ………….. ตรอก/ซอย …………..…………………. ถนน ………………….…………….….. 
แขวง/ต าบล ………………………. เขต/อ าเภอ ………..………..……… เทศบาล/อบต. …………….….………………………. 
จังหวัด ………………………… หมายเลขโทรศัพท์ ……………………………………………………………………………………... 

2. พร้อมค าขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆ มาด้วยแล้วดังนี้ 
 ส าเนาบัตรประจ าตัว …………..………….. (ประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ) 
 ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยควบคุมอาคาร หนังสือให้ความเห็นชอบการประเมินผล

กระทบต่อสิ่งแวดล้อม  
หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่จ าเป็น 

 ใบมอบอ านาจ (ในกรณีที่มีการมอบอ านาจ) 
 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 
 หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล 
 เอกสารหลักฐานอ่ืนๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด คือ 
 1) ......................................................................... .................. 
 2) ..........................................................................................  

 
 ขอรับรองว่าข้อความในค าขอนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 
      (ลงชื่อ) ………………………………. ผู้ขออนุญาต 
              ( ………………………………. ) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ค ำขอเลขท่ี ........../............ 

(เจำ้หนำ้ท่ีกรอก) 

 



ส่วนของเจ้ำหน้ำที่ 
ใบรับค ำขอรับใบอนุญำต/ต่ออำยุใบอนุญำต 

 
เลขที่ ...................................................ได้รับเรื่องเมื่อวันที่ .................... เดือน ................ ......พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแล้ว เอกสารหลักฐาน  ครบ 
    ไม่ครบ 
    1) ..................................................................................... 
    2).....................................................................................  
    3) .............................................................................. ....... 
     (ลงชื่อ) ……………………………………………. 
                         (..............................................) 
                                                       ต าแหน่ง ............................................... 
 
 

ส่วนของผู้ขอรับใบอนุญำต 
ใบรับค ำขอรับใบอนุญำต/ต่ออำยุใบอนุญำต 

เลขที่ ...................................................ได้รับเรื่องเมื่อวันที่ .................... เดือน ................ ......พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแล้ว เอกสารหลักฐาน  ครบ 
    ไม่ครบ 
     1) ..................................................................................... 
     2).....................................................................................  
     3) ..................................................................................... 
     (ลงชื่อ) ……………………………………………. 
                              (..............................................) 
                                                       ต าแหน่ง ............................................... 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เอกสำรหมำยเลข 2 
 

หนังสือแจ้งควำมบกพร่องและรำยกำรเอกสำรหรือหลกัฐำนที่ต้องมำยื่นเพ่ิมเติม 
ตำมมำตรำ 8 แห่งพระรำชบัญญติักำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 

ซ่ึงต้องจัดท ำหนังสือแจ้งภำยในวันที่มำย่ืนค ำขอใบอนุญำตหรือขอต่อใบอนุญำต 
 

 
 
          (แบบ นส.3/1) 
 
ที่............/................      ส านักงาน............................................... 

      วันที่.........เดือน..............................พ.ศ. ...........................  
 
เรื่อง ขอแก้ไขความไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ของค าขอรับใบอนุญาต/ค าขอต่ออายุใบอนุญาต ส่งเอกสาร    
           หรอืหลักฐานเพ่ิมเติม 
เรียน .........................................................................  

  ตามท่ีท่านได้ยื่นค าขอรับใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นเพ่ือประกอบกิจการ......................
เมื่อวันที่........................................................ นั้น 

  เจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจค าขอของท่านแล้วพบว่าค าขอไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ดังนี้ 
   1) ................................................................ ............... 
   2) ...............................................................................  
   3) ...............................................................................  
   4) .............................................................. ................. 
   5) ...............................................................................  
  จึงขอแจ้งให้ท่านทราบเพ่ือด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือสมบูรณ์ และส่งเอกสารหรือหลัก
ฐานเพ่ิมเติมภายใน ........ วันนับแต่วันที่ได้ได้ลงนามรับทราบในบันทึกข้อความนี้  หากท่านไม่ด าเนินการแก้ไข
ค าขอหรือส่งเอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติมให้ครบถ้วนภายในเวลาดังกล่าว จะถือว่าท่านไม่ประสงค์ที่จะให้
เจ้าหน้าที่ด าเนินการตามค าขอต่อไปและ จะส่งคืนค าขอพร้อมเอกสารหรือหลักฐานให้แก่ท่าน 

  จึงเรียนมาเพ่ือทราบและด าเนินการต่อไปด้วย 
 
 
 
 
 
 
 

(ลงช่ือ)............................................รับทราบ 
(............................................) 

ผู้ยื่นค าขอใบอนุญาต/ค าขอต่ออายุใบอนุญาต 
วันท่ี.............เดือน.................พ.ศ. ........... 

(ลงช่ือ)............................................รับทราบ 
(............................................) 

ต าแหน่ง........................................................ 
เจ้าหน้าท่ีผูซ้ึ่งไดร้ับมอบหมายจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 



แผนภูมิ  แสดงขั้นตอนการยื่นขอใบอนุญาต 
 

 



                                                                                                                                                 
เอกสารหมายเลข 1 

ค าขอ/ต่ออายุใบอนุญาต 
 

ประกอบกิจการ.....เกี่ยวกับยานยนต์ เครื่องจักรหรือเครื่องกล (6)การผลิต สะสม จ าหน่าย ซ่อมหรืออัดแบตเตอรี่......... 
 
 
 

เขียนที่....เทศบาลต าบลหนองหญ้าลาด............................... 
 

                                                                        วันที่....9........เดือน...มกราคม...........พ.ศ.....2567........... 
 

 ข้าพเจ้า   [ / ]  บุคคลธรรมดา   [    ]  นิติบุคคล  ชื่อ.....นายมีใจ  รักงาน.......................................................... 
อายุ.....45.............ปี สัญชาต.ิ.....ไทย........เลขประจ าตัวบัตรประชาชน  เลขท่ี....9999999999999........................... 
หมู่ที่....9.........ต าบล..หนองหญ้าลาด.....อ าเภอ.........กันทรลักษ์....................จังหวัด.....ศรีสะเกษ...................................... 
โทรศัพท์....09-9999-9999.......................ชื่อสถานประกอบการ......ร้านมีใจ................................................................. 
ประกอบกิจการประเภท.........เกี่ยวกับยานยนต์ เครื่องจักรหรือเครื่องกล................................ล าดับที่.......6..................... 
ใบอนุญาตเล่มที่...................เลขที่.....................ปี.....................ตั้งอยู่ ณ เลขท่ี....9.............ถนน....เขาพระวิหาร................ 
หมู่ที่....9.................ต าบล......หนองหญ้าลาด...........อ าเภอ....กันทรลักษ์............จังหวัด....ศรีสะเกษ................................. 
โทรศัพท์......09-9999-9999..................................โทรสาร.....................-.......................................ขอยื่นค าขอต่ออายุ 
ใบอนุญาตประกอบกิจการ ซึ่งหมดอายุลงวันที่.......15................เดือน.........มกราคม.................พ.ศ.......2567............... 
ดังรายการต่อไปนี้ 
 

 1. อาคารประกอบการมีเนื้อที่....50............. ตารางเมตร  บริเวณสถานที่ (รวมทั้งอาคารประกอบการ) 
     มีเนื้อที.่....70................ ตารางเมตร 
 2. ท างานปกติตั้งแต่เวลา.....08.00.......... น. ถึงเวลา.....17.00............. น. รวมวันละ...8............. ชั่วโมง 
 3. จ านวนและระดับผู้ซึ่งท างานในสถานประกอบการ.........3............ คน 

    3.1) เจ้าหน้าที่บริหารและวิชาการ จ านวน.....2............... คน 
    3.2) คนงาน/พนักงานชาย........2.............. คน              คนงาน/พนักงานหญิง.........1........... คน  
    3.3) ผู้ช านาญการจากต่างประเทศ......-............... คน 
    3.4) ช่างเทคนิคและช่างฝีมือจากต่างประเทศ.........-............. คน 

4. พร้อมค าขอนี้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานที่น ามาประกอบการขอต่ออายุใบอนุญาต มาด้วยแล้ว ดังนี้   
    □  ส าเนาบัตรประจ าตัวและทะเบียนบ้านเจ้าของกิจการ (ผู้ประกอบการ/ผู้ถือใบอนุญาต) 
    □  ส าเนาบัตรประจ าตัวและทะเบียนบ้านของผู้จัดการ 
    □  ส าเนาทะเบียนบ้านของที่ตั้งสถานที่ประกอบการ 
    □  กรณีผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล ให้น าส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 

     □  หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล 
    □  ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยควบคุมอาคาร หนังสือให้ความเห็นชอบการประเมิน 

                    ผลกระทบสิ่งแวดล้อม  
    □  เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด คือ 
 1)..............................................................................  
 2)..............................................................................  

 
 

ค าขอเลขที่ ............../............ 
(เจ้าหน้าที่กรอก) 

คูม่ือการกรอกข้อมูล 



 
 
 

ขอรับรองว่าข้อความในแบบค าขอนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 
 
    (ลงชื่อ)        มีใจ รักงาน           ผู้รบัใบอนุญาต  
     (.......นายมีใจ  รักงาน.......) 

         วันที…่9…../..มกราคม.…/…2567…… 
 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
แบบ อภ.3 เลขที่รับหนังสือ..............................................ใบอนุญาตเล่มที่...............................เลขที่.. ............................. 
ปี...............................กิจการล าดับที่............................... ..ชือ่ผู้ยื่นค าขอ...........................................................................  
ชื่อเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอ.................................................................................................... ................................................. 
รับไว้เมื่อวันที่................................................................... 

 
ความเห็นของเจ้าพนักงานสาธารณสุข/ผู้ได้รับแต่งตั้ง 

 จากการตรวจสอบสถานประกอบการ 
    (  )   เห็นสมควรอนุญาต   
    (  )   เห็นควรไม่อนุญาต  เพราะ  
………………………………………………………….……………………… 
…………………………………………………………………….…………… 
………………………………………………………….……………………… 
  (ลงชื่อ) ………………….………….. จพง.สาธารณสุข/ผู้ที่ได้ร้บแต่งตั้ง 
         (………………….……………..) 
   ต าแหน่ง ……………………………..........…  
       วันที่……../………..…/………….…... 
 

ค าสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
  
    (  )   อนุญาต  ให้ประกอบกิจการได้ 
    (  )   ไม่อนุญาตให้ประกอบกิจการ 
 
(ลงชื่อ) ……………………………………………….……… 
           ( ………………………………………….……...…) 
  ต าแหน่ง ………………………………..…….………….… 
              วันที่…….…..../……..……/……………. 
 

 
 
 
 
 

๒ 



 
 
ส่วนของเจ้าหน้าที่ 

ใบรับค าขอรับใบอนุญาต/ต่อใบอนุญาต 
 
เลขที่.....1....................ได้รับเรื่องเมื่อวันที่ .......9.......เดือน...มกราคม..............................พ.ศ. ....2567........................ 
ตรวจเอกสารแล้ว  เอกสารหลักฐาน  □ ครบถ้วน 
      □  ไม่ครบถ้วน  คือ 
            1).......................................................................................  
            2).......................................................................................  
                     3)........................................................................................  
 
 
 
       (ลงชื่อ)..........เจ้าหน้าที่.............................. 
               (............................................) 
            ต าแหน่ง.......................................................... 
 
 
 
 
 

ส่วนของผู้ขอรับใบอนุญาต 
ใบรับค าขอรับใบอนุญาต/ต่อใบอนุญาต 

 
เลขที่.....1....................ได้รับเรื่องเมื่อวันที่ ....9...........เดือน...มกราคม............................พ.ศ. .....2567.................... 
ตรวจเอกสารแล้ว  เอกสารหลักฐาน  □ ครบถ้วน 
      □  ไม่ครบถ้วน  คือ 
            1).......................................................................................  
            2)...................................................... ................................. 
                     3)........................................................................................  
 
ดังนั้น กรุณาเอกสารหลักฐานที่ยังไม่ครบทั้งหมดมายื่นต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นภายใน............วันที่นับตั้งแต่วันนี้เป็นต้นไป 
 
 
       (ลงชื่อ).........เจ้าหน้าที่.............................. 
               (............................................) 
            ต าแหน่ง.......................................................... 
 


